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Koddelar

| Ekonomi kan du forutom konto anvanda upp till 10 koddelar att bokfora pa. Vilka koddelar
som &r aktiva i bolaget bestams av instaliningar. Det ar mojligt att satta egna namn pa 9 av de
10 koddelarna. Projekt heter dock alltid projekt.

Denna lathund beskriver hur du administrerar registret for koddelar.

Hantera koddelar

Fdljande koddelar med standardnamn finns i Ekonomi.

Kostnadsstalle
Projekt

Objekt
Forvaltningsomrade
Verksamhet
Aktivitet

Motpart

Egen red.kod 1
Egen red.kod 2
Egen red.kod 3

Hitta och hantera koddelar
Om du har behdrighet hittar du ‘'Koddelar’ under Redovisningsmenyn. Forst valjer du vilket

bolag du vill arbeta med. Ska du lagga till en ny koddel som ska finnas i samtliga bolag, valjer
du att hantera koddelen fran mallbolaget (tidigare kallat huvudbolaget).

Vilja koddel
Efter att du valt bolag, véljer du vilken koddel du vill hantera. Om ni har ett eget namn pa

koddelen i stallet for systemets standardnamn, visas ert namn i listan. Exempel: Om
systemets koddel heter Motpart och ni har dopt den till ’'Koncern’, visas 'Koncern’ i droplistan.
Endast de koddelar som ar aktiverade for det valda bolaget visas i droplistan.

Visa och redigera koddelsvarden
Nar bolag och koddel ar valda, visas en lista med befintliga koddelsvarden for den valda

koddelen i det aktuella bolaget. Du kan 6ppna ett varde for att redigera, eller klicka pa
plustecknet for att skapa ett nytt varde. ID &r koden du bokfor pa, Benamning ar namnet pa
koddelen. Start- och slutdatum bestammer nar det ar maojligt att anvanda koddelen och du
kan lasa mer om rapportkod och internranta under info-i.

Anteckningar pa koddelar
Pa alla koddelar ar det mojligt att géra anteckningar genom att klicka pa Anteckningar i
menyn. Anteckningarna kommer dven ut nar du exporterar koddelar till Excel.
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Skapa nya koddelsvarden
Om du skapar en ny koddel i ett bolag som inte &r mallbolaget, far du en frdga om du

verkligen vill att koddelen bara ska skapas i det enskilda bolaget. Systemet foreslar att du
avbryter och i stéllet skapar den i mallbolaget om syftet ar att den ska finnas i alla bolag. Om
du &ndrar en koddel i ett enskilt bolag far du inte den fragan.

Hantera koddelar fran mallbolaget
Om du arbetar i mallbolaget och ldgger upp eller andrar en koddel, féreslar systemet att

atgarden aven ska utféras i de bolag som ar kopplade till mallbolaget. Till exempel: om du
lagger upp en motpartskod fran mallbolaget och valjer att utfora i alla anslutna bolag, skapas
motpartskoden i samtliga underliggande bolag. Det har ar sarskilt praktiskt nar koddelsvarden
ska finnas i alla bolag, sdsom motpartskoder, administrativa projekt och fastigheter (objekt),
verksamheter eller forvaltningsomraden.

Aterkoppling och resultat

Du far aterkoppling pa hur ménga koddelsvarden som har skapats och hur manga som har
andrats, utifran vad som galler for underliggande bolag. P& sa satt har du alltid koll pa vad
som har hént och var vardena finns.

Hantera koddelen Projekt

Om du har arbetat med projekt i 3L Pro sa ser du att vi inte har valt att ta med alla falt och
egenskaper till Vitec Ekonomi eftersom projektregistret var anpassat till byggverksamhet i 3L
Pro. Om du saknar nagon information som fanns i 3L Pro sa &r du varmt valkommen att hora
av dig med ett produktdnskemal och beratta vilket falt du saknar och pa vilket satt ni
anvander den informationen i er fastighetsrelaterade verksamhet.

I Notera att de bada falten for bendmning som finns i 3L Pro ar sammanslagna till ett (1) falt i
Vitec Ekonomi, vi har alltsa inte tagit bort nagot av falten.

En skillnad mot 3L Pro &r att du andrar status pa projektet direkt i bilden. Valj i droplisten
vilken status ett projekt ska ha.

Var referens och kundens referens kommer pa sikt att kunna anvandas tex nar kundfakturor
skapas.

| en kommande version kommer du dven fa mojlighet att registrera en projektbudget. Den
registrerar du fortfarande i 3L Pro.

MGjlighet att kopiera projekt

P& projektvyn finns en knapp 'Kopiera'. Den gar att vélja nar ett projekt ar valt men inga
andringar har gjorts. Nar du véljer 'Kopiera’ kommer du in i ett nytt projekt dar

varden foreslas fran projektet du kopierade’. ProjektID ligger kvar men med [2] efter sig.

Om [2] inte far plats (pga for manga tecken ar anvanda) sa tar systemet bort de sista tecknen
i projektID sa att [2] far plats.

Andra det som behdvs for att det ska bli ett nytt projekt och spara. Med stor sannolikhet tar
du bort [2] eller hela ProjektID och skapar ett nytt ID.
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o Historik kopieras inte med
e Anteckningar kopieras inte med
o Kopplade dokument kopieras inte med

Register for Projektledare/Var referens

| faltet Projektledare/Var referens som finns i projektvyn kan du vélja Projektledare/Var
referens via ett bakomliggande register. Du hanterar dina referenser via pennan. Den ar
mojlig att klicka pa sa lange du inte har &ndrat nagot i projektvyn. Vill du att referensen ska
kunna foreslas och véljas i alla bolag sa anger du att den ska foreslas i bolag 0-Standard. Du
maste inte anvanda registret utan kan dven skriva in vad som helst.

Om du har ett register s kan du skriva in de forsta bokstaverna i faltet och far da en lista att
valja bland.

Register for Projekttyper

Via pennan bredvid listan med projekttyper kan du lagga upp nya projekttyper eller redigera
namnen pa dina befintliga projekttyper. Du kan aven ta bort projekttyper som inte ar anvanda.
Har du andrat nagot varde pa projektet och inte sparat &nnu sa ar pennan inaktiv.

Koddelsregister till Excel

Om du behover exportera ut ditt koddelsregister till Excel sa hittar du det under
Verktygsmenyn. Déar véljer du forst bolag eller bolagsurval och darefter far du vélja vilken
koddel det ar du vill exportera.

e Darefter kan du gora urval pa koddelsvarde fran - till
e Du kan ocksa gora urval pa 'Endast giltiga per' som da tittar pa start- och slutdatum pa
koddelsvardet.

Valj knappen 'Hamta som Excel’. D& skapas en Excelfil till din dator (till download).
Namnet pa Excel-filen &r namnet pa koddelen foljt av datum och klockslag for exporten.

Systemets standardnamn anvands.

Alla koddelar skrivs pa 1 flik oavsett hur manga bolag du valde att gora exporten for. Den
forsta kolumnen i Excel ar darfor alltid bolagsnummer. Darefter foljer alla falt som finns for
koddelen i Ekonomi. Anteckningar skrivs ut i sista kolumnen.

Du kan bara fa ut register for bolag som du har behérighet till.

Om du vill exportera fler koddelar behéver du gora en ny export (dvs om du forst exporterar
ut kostnadsstélle och sen vill ha ut objekt sa far du gora tva exporter)
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Instaliningar for obligatoriska falt i koddelar

Under systeminstallningar hittar du ‘Instaliningar koddelar’ dar du kan ange obligatoriska falt
for dina koddelar samt slacka de falt som ni inte anvander i er organisation.
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